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Foi publicado em 19/01/2012 a IS 01 do DT, utilizando como base o
disposto nas secoes 6.10 e 9.2, ambas da Norma N° 037.012.002.001,
sob o titulo “Uso do Correio Eletrébnico na Embrapa’,

Caixas postais sao divididas em trés tipos: individual, institucional
(cpac.chadm, cpac.nco, etc) e de servico (compartilhada);

Todas com o dominio “@embrapa’;

Neste primeiro momento apenas para empregados. Bolsistas, menor
aprendiz, estagiario, consultor e prestador de servicos, em um segundo
momento, pertencerao ao dominio “@colaborador.embrapa.br’;

Empregados da Embrapa a disposicao de outros 6rgaos poderao solicitar a
Central de Servicos do DTI (ramal: 4500) que suas mensagens sejam
encaminhadas automaticamente para o novo endereco eletronico;

Nomenclatura € pela mesma regra estabelecida pelo Governo Federal e
esta disponivel em:
http://www.governoeletronico.gov.br/biblioteca/arquivos/regras-de-formacao-
de-nomes-para-a-composicao-de-endereco-eletronico-e-mail-no-governo-
federal
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Padréo: nome.sobrenome@embrapa.br

Pode haver: nome-composto.sobrenome@embrapa.br

Conforme item 6 da IS 01/2012 do DTI a cota padrao € (resumindo para a
unidade):

Chefes de Unidades Descentralizadas: 5GB;

Pesquisadores: 5GB,;

Analistas: 3GB;

Assistentes: 1GB,;

Colaboradores bolsistas, consultor, prestador de servicos: 5S00MB,;
Estagiario e menor aprendiz: 100MB;

Caixa postal institucional ou de servico: 2GB;

Conforme item 6.4 a cota padrao de caixa postal para uma cota superior
pode ser solicitada exclusivamente pelas seguintes autoridades (resumindo
para a unidade), e com autorizacao do Chefe do DTI (item 6.5):

Chefes de Unidades Descentralizadas;


mailto:nome.sobrenome@embrapa.br
mailto:nomecomposto-sobrenome@embrapa.br
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Finalizando o contrato do empregado com a Embrapa, compete ao DGP na
Sede e aos SGPs nas Uds requererem a Central de Servicos no DTI, em
48h, o imediato bloqueio da caixa postal. Nao havendo disposicao em
contrario a mesma sera excluida em 90 dias. (item 7.2.1);

No caso de empregados aposentados a regra € a mesma para o DGP e
SGP, a diferenca € que o aposentado podera solicitar a Central de Servicos
gue uma mensagem de aviso seja enviada automaticamente aos remetentes
da caixa blogueada (item 7.2.2);

O mesmo se procede para menor aprendiz, bolsista ou estagiario (item
7.2.3);

Caixas postais sem movimentacao por um periodo igual ou superior a 90
(noventa) dias sera blogueada automaticamente pelo Administrador do
Correio Eletronico; Caso nao haja nenhuma solicitacao de desbloqueio, a
mesma sera excluida em 120 dias apos o bloqueio (item 7.4);
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Tarefas

Zimbra: Tarefas
| + @ https://correio.embrapa.br/zimbra/#27 C

(i~ Google
ey [0 % Apple Google Maps Yahoo! YouTube Wikipedia Popularv Noticias»

vmware' Zimbra | Ricardo Fonseca Arauio | Apda v Sa

| o] E-mmail || g Lista de enderegos || Eﬂgﬂnda H [+ Tarefas ” épnna-arquhfm || %Prﬂfﬂr&nﬂiﬂs |

¥ Tarefas [f‘! |Euscar [« Tarefas = | Buscar | Salvar | Avangado
g Lixeira [vf Nove ~ | #” Editar | ¥ Apagar B = - | - | [#] Fittrar por - | [+ Marcar como concluida | ] visualizar ~ {m1-1del =
#] Tarefas ;
Tt e i Ol <7 t| ¢2| Assunto Status % Concluido | Data de finalizagio
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Status: Em andamento
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Porta-arquivos
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Preferéncias

Zimbra: Preferéncias: Geral
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] Efetuar o login usande: (») Avangado {Ajax)

1 Agenda :
iy Compartihamento () Padrdo (HTML)

[l Notificagdes
§ sistema de troca de mens3 dioma: portugués (Brasi) -
4.'., Importar / Exportar
4] Atalhos

Z Zimlets

Fuso hordrio padrio: GMT -03:00 Brasilia -
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DUVIDAS?
Correlo Corporativo

NocOes Basicas de Utilizacao

Chefia Geral — Nucleo de Tecnologia da Informacao/CPAC

Apresentacao para Analistas, Assistentes e Pesquisadores da Unidade

Planaltina-DF, 18/06 — 22/06 de 2012.
Lucas Campos de M. Nunes — Supervisor NTI/Embrapa Cerrados

Lucas.nunes@embrapa.br

Abertura de Chamados: http://www.cpac.embrapa.br/osinfo/index/
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