
Boas vindas aos Estagiários e Bolsistas da Embrapa Cerrados – CPAC

• Seja  bem-vinda(o)  a  nossa  Unidade  da  Embrapa  Cerrados,  como  seu  Termo  de 
Compromisso vence em___/___/_____, fique atenta(o) ao vencimento e aos documentos 
que deverão ser entregues no SGP – Setor de Gestão de Pessoas, ao término do seu estágio.

• Mensalmente você entregará no SGP freqüências relativas ao mês estagiado,  as mesmas 
deverão ser entregues até o dia 05 de cada mês subseqüente ao estagiado, isso para que 
possamos fechar a folha de pagamento dos estudantes em tempo hábil. A não entrega das 
mesmas  poderá  implicar  no  não  pagamento  da  bolsa  do  estudante,  atraso  na  folha  de 
pagamento  dos  demais  e  até  mesmo  na  Rescisão  do  Termo  de  Compromisso  ou 
Confidencialidade, caso acumule mais de 02 meses.

• Ao fim da vigência de seu contrato, faz-se necessário a finalização ou renovação formal do 
seu estágio, para que isso aconteça, é imprescindível a apresentação dos documentos abaixo 
relacionados:
◦ Nada consta (Na finalização, disponível no site www.cpac.embrapa.br);
◦ Avaliação do Orientador (Disponível no site www.cpac.embrapa.br);
◦ Avaliação do Estagiário (Na finalização, disponível no site www.cpac.embrapa.br);
◦ Todas as freqüências do período estagiado (Disponível no site www.cpac.embrapa.br);
◦ Relatório(Quando bolsista Cnpq em casos específicos).

• Todos  esses  documentos  deverão  ser  entregues preenchidos  e devidamente  assinados. 
Eles são imprescindíveis para finalização do seu estágio e emissão do CERTIFICADO de 
conclusão. 
◦ É  importante  informar  que  o  Certificado  de  Estágio  poderá  ser  utilizado  na 

comprovação de horas junto a diversas Instituições de Ensino, quando o estudante 
desejar concorrer a bolsas em cursos Pós-Graduação, Mestrado e Doutorado ou no 
pleito de Vagas de Emprego oferecidas em Setores Públicos e Privados.

• Nós da Equipe de Estágios desejamos boa sorte nessa nova etapa de sua vida profissional e 
estamos à disposição caso tenham dúvidas em relação ao processo de estágio dentre outras 
informações pertinentes a área de Estágios de nossa Unidade. 

• Informações:  www.cpac.embrapa.br/rh/estagio. Contatos  no:  estagio@cpac.embrapa.br ou 
pelo telefone (61) 3388-9927. Falar com Adriano, Erica ou Rafael.

http://www.cpac.embrapa.br/rh/estagio/
mailto:estagio@cpac.embrapa.br
mailto:estagio@cpac.embrapa.br
mailto:estagio@cpac.embrapa.br

