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IDEARE
SISTEMA DE GESTAO DA PROGRAMACAO - SEG

ESCLARECIMENTOS SOBRE PREENCHIMENTO E ACOMPANHAMENTO DE
RELATORIOS GERENCIAIS DE PROJETOS EM EXECUCAO NO IDEARE

Objetivo: Fornecer instrucdes para preenchimento e acompanhamento, no
Ideare, de relatérios gerenciais e relato de resultados de projetos em execucao,
para lideres, gestores de macroprogramas e presidentes de CTIs;

1. Acesso as telas de relatdrios de projetos:

Clicar no menu “Relatérios de projetos” e, dentro desse, “Preencher/Avaliar
relatorios”. Serd apresentada uma tela com diferentes op¢des de filtros de listagem,
dependendo do perfil do usuario, que podem ser lideres de projetos, gestores de
macroprogramas e presidentes e secretarios executivos de CTIs.

Para os lideres e demais componentes do projeto, serédo listados todos os
projetos que o usudario lidera ou participa, sendo que o0s projetos dos quais 0 usuario é
lider aparecerao realcados.

Para o Presidente de CTI, Secretario Executivo de CTI e Gestor de MP, h4 a
opcédo de ver os relatérios como gestor ou somente seus projetos (Figura 1). Com a
opcdo de ver como gestor, serdo listados todos os projetos da sua unidade ou
macroprograma, exceto aqueles em que a pessoa participa em qualquer funcéo, pois,
nesses casos, eles ndo podem dar pareceres para seus proprios projetos. Assim, para
preencher seus proprios relatorios, eles devem selecionar a opgdo de ver somente
seus projetos.

Gestdo da Pregramacéo -= Acompanhar Relatdrios

Macroprograma: | Selecione El

Cadigo do Projeto: |
Situagdo: Todos Pendente de Avaliacao

Wer Relatoric como: Somente meus projetos (Lider/Membro de projete). '@ Come gestor (CTUCTS/MP).

Consultar

Linhas na cor cinza referem-se aos projetos em que vocé & lider
Linhas na cor laranja referem-se aos projetos em que vocé foi indicado pelo lider para auxiliar no preenchimento dos relatorios

Cadigo do Projeto Titulo Lider uD Lider

Figura 1: Tela inicial com listagem de projetos
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2. Lista de relatorios de projetos:

Ao clicar na opcéo ‘Detalhar’ de um projeto, sera aberta uma tela com uma
identificacdo do projeto selecionado e a sua lista de relatérios.

Cada projeto contém 1 relat6rio por ano de execu¢ao, mais o relatorio final. As
datas limites para apresentacdo dos relatérios sdo estipuladas automaticamente pelo
sistema, as quais foram uniformizadas para todos os relatérios em 31/05 ou 30/09,
dependendo da data de inicio.

UD Lider: Centro de Pesquisa Agropecuaria de Clima Temperado
Data Inicio: 01/09/2012
oltar
Relatdrios periddicos Resultados Captacdo e Arquivos Situacdo atual do Acompanhamento de Atividades
Descrigao Meses Data Limite Data Conclusdo Lider CTI MP

Relatdrio Anual 12 meses | 01/09/2013 29/08/2013 g u J
Relatdrio Anual 24 meses | 01/09/2014 09/11/2014 g (WE | J
Relatdrio Anual 36 meses | 30/09/2015 J
Relatdrio Final 45 meses | 01/06/2016 J
Legenda: _' MNao iniciado

g Em preenchimento
E Visualizar relatério concluide
1] Visualizar parecer de aprovacdo do CTI/MP
[ Visualizar parecer de Solicitagdo de Ajustes do CTI/MP

™y Relatério anterior 3 01/04/2012

Figura 2: Exemplo de lista de relatérios de um projeto

E muito importante que o lider atente para as datas limites de conclus&o dos
relatorios, pois se houver qualquer relatério em atraso, 0 sistema bloqueia
automaticamente a autorizacdo de descentralizacdo dos recursos pelo DAF, ou seja,
projetos com relatérios em atraso néo receberdo recursos.

Para cada relatorio sdo apresentadas informacdes em 3 colunas (Lider, CTl e
MP), nas quais, um icone indica, respectivamente, o status do relatorio, o status dos
pareceres do CTI e do parecer do Gestor de Macroprograma. Ver exemplo na Figura
2, na qual também é mostrada a legenda do significado de cada icone.

As figuras dos icones servem como ‘link’ para abrir o relatério (para leitura ou
preenchimento) e os pareceres (também para leitura ou preenchimento).

A conclusdo do preenchimento do relatério é feita pelo lider. O lider pode
indicar uma pessoa, dentre as participantes do projeto, para ter os mesmos privilégios
de acesso e preenchimento dos relatérios (ver campo ‘Pessoa auxiliar’ na Figura 2).
Dessa forma, essa pessoa pode substituir o lider no preenchimento e conclusdo dos
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relatérios e de outros relatos nessa tela. Deve-se tomar o cuidado de evitar que duas
pessoas preencham a tela ao mesmo tempo, pois, nesse caso, serdo mantidas
apenas as informacdes inseridas pela ultima que efetuar a gravacgéo.

Os relatérios com datas limites anteriores a 31/12/2011 foram todos
considerados como concluidos e avaliados, visto que foram encaminhados aos
respectivos Macroprogramas no formato de documento do Word.

3. Instrucdes sobre as telas de relatérios anuais e final®:

No relatério anual e final sdo solicitadas algumas informac6es, sempre do tipo
marcar opc¢des ou preencher campos de texto. No relatério anual solicita-se o
preenchimento do ‘Resumo Executivo Parcial’ que € uma sintese textual do que ja foi
obtido no projeto em andamento, em termos de resultados parciais (ou ja finalizados).
Este resumo sera util quando o DPD tiver que relatar para outras instancias, dentro ou
fora da empresa, os tipos de expectativas de resultados que poderdo ser obtidos da
programacdo em andamento.

Por ser uma pergunta recorrente ao suporte, informamos que as
informacdes relatadas em um relatério ndo passam automaticamente para o
seguinte, sendo necessario preencher cada um deles separadamente.

Nos relatdrios anuais e finais sao apresentadas as opcdes de salvar e concluir.
Utilizar a opgdo salvar grava as alteracfes feitas até o momento, mas mantém o
relatério no status de ‘em preenchimento’. Utilizando o botdo concluir, o sistema
verifica eventuais pendéncias e avisa ao usuério. Ndo havendo nenhuma pendéncia,
altera o status do relatério para concluido, disponibilizando-o para avaliagéo.

No relatério final devera se avaliado o alcance do objetivo geral e dos objetivos
especificos (Figura 5).

O alcance do objetivo geral e objetivos especificos serd informado
selecionando-se uma das opgdes constantes na coluna ‘Alcance...’, havendo as
opgdes desde ‘Quase nulo’ até ‘Total’ (Figura 3). No caso de projetos elaborados no
Ideare, o objetivo geral é apresentado separadamente dos objetivos especificos e
devem ser avaliados separadamente. No caso de projetos elaborados no antigo
sistema (InfoSEG), em que o0s objetivos geral e especificos eram informados
conjuntamente, ndo ha como fazer essa avaliacdo separadamente (exemplo mostrado
na Figura 4). Nesses projetos, se o lider desejar informar problemas com algum dos
objetivos separadamente, deve inserir essa informagéo no campo ‘5 — Comentarios
gerais’ do relatdrio final.

! Consulte guia resumido com as instrucdes sobre os cuidados para conclusdo de relatérios
finais, denominado “Guia rapido-Relatorio Final.pdf’, disponivel no menu ‘Suporte >> Arquivos
uteis’ do Ideare, na categoria ‘Instru¢cées de uso do sistema’.
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1 — Alcance dos objetivos:

Objetivo Geral Alcance do Objetivo

) Quase Nulo
I ) . o . - ) o ) Pequeno
Utiizacan da engenharia metabolica para a geracao de linhagens transgénicas de soja com reducao total ou

parcial do teor de oleos como acido linoléico e palmitico. Além disso, pretende-se estudar o acomulo de oleos e ) Mediano

proteinas durante o desenvolvimento da semente, bem come sua localizacde intracelular nos varios tecidos. _
) Quase Total

) Total

Objetivos Especificos Alcance do Objetivo

) Quase Nule

'} Pegueno
1) Construir vetores de expressdo baseados na eztratégia de RNA interferente para silenciar total ou =

parcialmente a expressdo do genes FAD-Z e FATB em sementes de soja. ' Mediano

) Quase Total

) Total

) Quase Nulo
'} Pegueno
2} Analisar composicioe do dleo produzido em linhagens transgénicas ) WMediano

) Quase Total

_/ Total

) Quase Nulo
') Pegueno

1) Realizar andlises moleculares e binguimicas das linhagens transgénicas produzidas. ) Mediano

) Quase Total

@ Total

Figura 3: Exemplo da avaliagdo do objetivo geral e objetivos especificos de projetos elaborados no
Ideare

1 - Alcance dos objetivos:
Objetivo Geral Alcance do Objetivo

Objetivo geral: desenvolver e estabelecer uma metodologia baseada em modelos computacionais e matematicos ~
cOmo recurso para andlise de dados de estudos de associacio em escala gendmica, velttados a investigacio ) Quase Nulo
de variacies genéticas relacionadas a caraterictiscas de interesse apara a agropecudria. Objetivos =

especificos: a) desenvolver atternativas inovadoras para andlise e interpretacio de dades para descoberta de Pequeno
conhecimente em bases de dados plblicas de DMA & geradas por projetes de sequenciaments gendmico ) Mediano
desenvolvidos na Embrapa; b) propor modelos complementares aos tradicionais de andlise de dados, validoados

por mieo de estudos de casos; c) aplicar a metodologia em dois estudos de casos, cujo delineamento ' Quase Total
experimental permita a exploracdo em escala gendmica; d) recomendar o uso de ferramentas de aprendizado de ) Total

maquina & inteligéncia computacional.

Objetivos Especificos Alcance do Objetivo

Figura 4: Exemplo da avaliagdo do objetivo geral e objetivos especificos de projetos elaborados no
InfoSEG

N&o sera permitida a conclusdo do relatério final se houver pendéncias no
relato dos resultados (ver item 5). Para projetos iniciados a partir de 01/01/2013,

Pagina 4 de 19



m Embrapa Sede
Em w’a DPD - Departamento de Pesquisa e Desenvolvimento

DTI - Departamento de Tecnologia da Informacéo

também serd exigido que todas as atividades do projeto estejam com status de
‘Executada’ ou ‘Execucédo cancelada’. O relato das atividades é feito no SISGP.

4. Instrucdes sobre a guia ‘Captacao e Arquivos’:

Nessa guia (exemplo na Figura 5) é solicitado o preenchimento de informagbes
que podem ser inseridas a qualquer momento, independente da periodicidade
dos demais relatorios, com os dados parciais durante a execucdo do projeto, mas
gue devem ser preenchidas, completamente, até a data limite de conclusdo do
relatério final do projeto.

Os dados aqui solicitados referem-se a informacBes sobre captacdo de
recursos externos (fora do orcamento do SEG) e também, podem ser anexados
arquivos que o lider julgar necessarios para esclarecimentos sobre os relatérios.

Relatdrios periddicos Resultados Captacio e Arquives Situacdo atual do Acompanhamento de Atividades

Informacgdes sobre captacdo externa Formato de Impressdo
Fonte Valor PAlAtividade Més/ano do inicio do uso Més/ano do fim do uso
Inserir

Arquivos do projeto

MAO SE DEVE AMEXAR COMPROVANTES DE RESULTADOS ALCANCADOS, COMO PUBLICA{;EJES DE ARTIGOS CIENTIFICOS, 'FOLDERS', ETC.

Localizacdo: | Selecionar arquive.. | Nenhum arquivo selecionado.

Identificacio:
incluir
Descrigao s Nome do Arquivo & Operagao

Figura 5: Exemplo da guia ‘Captac¢ao, Metas e Arquivos’

Como o DPD resolveu excluir a figura de metas em separado dos resultados a
partir de maio de 2014, ndo esta mais sendo solicitado o preenchimento de relato de
‘metas’, mesmo para 0s projetos elaborados na época anterior. Atualmente,
consideram-se como metas dos projetos os seus resultados (ver item 5).

4.1. Captacgéo Externa:
Para a captacdo externa, solicita-se o fornecimento da fonte dos recursos
captados, valor, para qual plano de acdo serdo aplicados e més e ano de inicio e fim

do uso desses recursos. Ao se clicar no botao ‘Inserir’ sera aberta a tela mostrada na
Figura 6, para preenchimento dessas informagoes.
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O botao ‘Selecionar instituicao’ abre a tela de busca e selecdo de instituicdes
igual aquela utilizada na elaboracao da submisséo. Caso a instituicdo desejada néo for
encontrada, deve-se efetuar o cadastramento no sistema SIPJ (ha um ‘link’ para esse
sistema na tela de selecao de instituicdes).

: Informagdes sobre captagdo externa

Plano de

Acdo: | P43 - Sistematizacdo e aplicacdo de modelos de andlise de experimentos de associacdo em escala gendmica. El

Atividade: | 3.4. Selecdo de SNPs informativos em populacies de interesse a partir dos casos para estudo em espécies animais El

Fonte: | Selecionar Instituicio
valor: | 200.000,00

Mésiano
do inicie  |02/2012
do uso:

Mésiano

do fimdo |122012

uso:

Salvar Fechar

Jrmur P TRTTRTIT] HILGI G22T O i Ll FIFITNIFS [FIFITRP LG O —LA

i
Figura 6: Tela de preenchimento das informagoes de captacdo externa

4.3. Argquivos dos projetos:

O lider do projeto pode anexar quaisquer arquivos que julgar necessarios para
elucidar melhor o andamento do projeto, tais como planilhas, figuras e outros (Figura
7).

NAO SE DEVE ANEXAR COMPROVANTES DE RESULTADOS
ALCANGCADOS, COMO PUBLICAGOES DE ARTIGOS CIENTIFICOS, ‘FOLDERS’,
ETC. Esses comprovantes serdo fornecidos em outros sistemas.

Arquivos do projeto

Localizagdo: | Selecionar arquivo.—
Identificacio:
incluir
Identificagdo + Home do Arquivo ¢ Operagéo

Figura 7. Campos para inclusao de arquivos aos relatdrios de projetos
5. Resultados:
5.1. Introducé&o:

Nessa guia sera feito o relato dos resultados do projeto. As informagfes aqui
inseridas, depois de validadas pelo CTI da Unidade do relator?, estaréo disponiveis

Z Ver instrucdes especificas sobre as telas de validagéo pelo CTI.
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para todos os demais sistemas da Embrapa que trabalhem com resultados dos
projetos, como o SISGP, Integro, Gestec, etc.

Com as novas categorias de resultados atualmente em uso na Embrapa, o
lider, ao elaborar uma submissao, indica os resultados esperados e prevé as formas
em que eles serdo entregues, dizendo a quantidade de cada uma dessas formas de
entregas (Figura 8).

Esses resultados e suas formas de entrega, quando a submissao se transforma
em um projeto em execugdo, passam a ser um compromisso, o qual precisa ser
relatado. O que se chama de relato € a indicacdo dos objetos que comprovam o
alcance dos resultados comprometidos.

Nao é necessario que se incluam 'todos' os objetos produzidos em um
determinado resultado, ou seja, que se tente esgotar a lista de todos os objetos que
foram produzidos. O foco do acompanhamento esta no 'resultado’, ndo em contar
objetos. Além disso, o Ideare ndo € o repositério institucional de publicacdes e
eventos, ha sistemas especificos para isso (respectivamente Ainfo e SIEVE). Sendo
assim, devem ser inseridos apenas alguns objetos, de forma que permitam ao CTI
comprovar o alcance do resultado. As demais publicagbes e eventos produzidos no
ambito do projeto poderdo ser inseridos nos sistemas correspondentes (Ainfo e Sieve,
respectivamente). Caso seja necessario, no futuro, que a UD se refira a eles para
qgualquer finalidade, estardo relatados nesses sistemas e poderao ser resgatados.

Tanto o lider quanto os responsaveis por planos de acdo e por atividades
podem relatar resultados do projeto. Mas somente o lider pode concluir o relato de
um resultado, tornando-o, dessa forma, disponivel para avaliagdo pelos respectivos
CTls.

Além dos resultados comprometidos quando da aprovagdo da submisséo, o
lider, responséaveis por planos de acdo e por atividades podem incluir outros
resultados eventualmente alcangados (botdo ‘Incluir Novos Resultados’). Os
resultados assim adicionados aparecem marcados com o tipo “Inserido”, conforme
Figura 8, enquanto aqueles oriundos da elaboracdo do projeto sdo marcados como
‘Originais’.

O sistema também mostra quais os resultados foram inseridos pelas UDs no
planejamento do Integro (associados as metas da UD).

As regras para edicao dos resultados variam conforme a origem ou associagéo
do Integro. Veja resumo das regras para edi¢do dos resultados:

a) Resultado “Original” (inserido desde a elaboragao do projeto): Pode-se alterar
apenas o status final, o ano de previsado de alcance e incluir formas de entrega
inicialmente ndo previstas. Ndo podem ser desmarcadas formas de entrega
originais;

b) Resultado “Inserido” (acrescentado durante a execug¢ao do projeto): Pode ser
alterado totalmente e até excluido. Se houver objetos relatados, ndo pode ser
alterado o tipo de resultado;

c) Resultado “Original” ou “Inserido” associado a metas da UD no Integro
(indicado pela “Integro” mostrada no resultado): Nado podem ser excluidos. Se
for “Inserido”, pode ser editado quanto ao titulo, descrigdao e formas de entrega.
N&o pode ser alterado o ano de previséo de alcance;

d) Nenhum resultado pode ser alterado ou excluido se o relatério final estiver no
status de “Concluido”.

O relato de resultados pode ser feito independentemente dos relatérios
gerenciais periodicos. Ou seja, os relatérios periddicos podem ser preenchidos e
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concluidos sem que o relato de resultados esteja completo. Existe, entretanto, uma
associacao entre o relato de resultados e o relatério final: o lider somente podera
concluir o relatério final se o relato dos resultados estiver completo e todos 0s
objetos relatados estiverem validados pelos respectivos CTls dos relatantes (ver
instrucdes a seguir).

Caso um resultado esteja associado as metas de uma UD no Integro,
aparecera a palavra ‘Integro’ junto ao resultado (ver Figura 8). Para saber qual ou
quais UDs associaram o resultado, basta deixar o0 mouse parado sobre a palavra
‘Integro’ por alguns momentos e o sistema mostrara a lista.
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Indicag&o da origem do
resultado. Pode ser
“Original” (procedente da

Relatdrios periddigos Resuttados elaboragéo e aprovacgéo da  [companhamento de Atividades
submissao) ou “Inserido”
Resultado (inserido durante a execugéo Resultados Formato Antigo
do projeto).

Projeto iniciadofern:  01/09/2012
Data atual: 24032015
Meses transcofridos: 30

Resumo de Alcance do Resultado N® 1

WNTEGRO
Origem: INSERIDO &

Resultado n®: 1

Vinculado ac Plano de Agdo: Bioecologia da broca-do-fruto do cupuacu (Conotrachelus sp.)

Tipo: Avango do conhecimento
Titulo: Bieecologia da broca-do-fruto

Formas de Entrega vinculadas ao Resultado: Ano previsdo de Alcance: 2015
Formas de Entrega Qtde Prevista Qtde Alcangada
Publicagdo técnico-cientifica 2 0

Resumo de Alcance do Resultado N® 2

Origem: INSERIDO &
Resultado n®: 2
Vinculado ac Plano de Agdo: Estratégias para o manejo integrado da broca-do-cupuacu

Tipo: Pratica/processo agropecudrio
Titulo: Estratégia para o manejo integrade da praca
Formas de Entrega vinculadas ao Resultado: Ano previsdo de Alcance: 2015

Formas de Entrega Qtde Prevista Qtde Alcangada

Ativo de Inovacdo 1 0

Resumo de Alcance do Resultado N® 3

Origem: INSERIDO ¥
Resultado n® 3

inculado ao Plano de Agdo: Prospeccio de semioguimicos e estudos compertamentais de insetos Conotrachelus sp. associades a
lantas de cupuacu

ipo: Avango do conhecimento
wlo: ldentificacdo do feroménio sexual da broca broca-do-fruto e identificacdo de volateis do cupuacu & cacau
Fdrmas de Entrega vinculadas ao Resultado: Ano previsdo de Alcance: 2015

Formas de Entrega Qtde Prevista Qtde Alcangada
Publicagdo técnico-cientifica 2 1 [Mer)

=Namdros em vermelho na Qtde Alcancada indicam a existéncia de relatos REPROVADOS.
Legefda: Resultado Previsto | Resultado Nao Alcancado | Resultado Alcancado Parcialmente | Resultado Alcancado Totalmente

Indicagéo se o resultado foi associado a uma contribuigdo no
Integro. Nessa situac&o, o resultado ndo pode ser editado. Para
saber qual ou quais UD(s) associaram o resultado a sua agenda,
deixe o mouse parado por alguns momentos sobre a palavra
‘Integro’ que o sistema mostrara a lista.

Figura 8. Exemplo de resultados comprometidos em projeto em execugao
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5.1.1. Pergunta frequente: Como posso alterar a quantidade das formas de
entrega?

Como explicado acima, ndo podem ser alteradas as formas de entrega que
foram comprometidas na elaboracdo da submissdo, visto que estas se tornam
compromissos assumidos quando a submisséo foi aprovada e se transformou em um
projeto em execugéo.

N&o obstante, com o andamento do projeto, as circunstancias podem levar a
necessidade de alterar os resultados ou, dentro de um resultado, as formas de entrega
e suas quantidades. Por isso, existe a flexibilidade dessa alteracdo, a qual sera
avaliada pelo CTI e pelo Gestor do Macroprograma, na avaliacdo dos relatérios
periddicos e relatorio final.

O lider e responsaveis por plano de acdo e por atividades podem, entretanto,
adicionar novos resultados ou novas formas de entregas em resultados ja existentes.
Esses resultados assim inseridos podem ser alterados, ou seja, por exemplo, pode-se
excluir o resultado, as formas de entregas e as quantidades das formas de entrega,
desde que ndo estejam associados a metas do Integro.

5.1.2. Resumo de alcance do resultado

Como pode ser visto na Figura 8, na parte superior da caixa de cada resultado
existe 0 botdo “Inserir Resumo de alcance do Resultado No. ...”. Ao se clicar nesse
botédo sera aberta a tela para inserir um resumo que descreve o grau de alcance do
resultado (Figura 9).

Inicialmente, todos os resultados sdo enquadrados como ‘Previsto’. Ao final do
projeto, ou em qualquer momento de sua execucéo, o lider do projeto pode alterar o
grau de alcance para ‘Nao alcancado’, ‘Alcangado Parcialmente’ ‘Alcangado
Totalmente’, ‘Substituido™ ou ‘Aguardando comprovante™.

Condi¢Bes para dar um status para o resultado:

1) A forma de entrega padrdo deve estar prevista. Para resultados que
possuem mais de uma forma de entrega padrdo, basta que seja prevista apenas uma
delas, ndo é necessario que ambas sejam previstas;

2) Deve haver pelo menos 1 objeto da forma de entrega padrdo relatado e
validado pelo CTI;

3) Com as condi¢cbes acima NAO atendidas, s6 é possivel colocar para o
resultado os status de ‘Nao alcancado’ ou ‘Substituido’ (se for do tipo original);

4) Com as condi¢gbes acima atendidas é possivel colocar para o resultado os
status ‘Alcancado totalmente’ ou ‘Alcancado parcialmente’. A decisdo por um ou outro
esta a cargo do lider em conjunto com o CTI. N&o se trata de considerar a quantidade
alcangada, o sistema n&o verificara isso. E uma decisdo qualitativa.

% O status de ‘Substituido’ pode ser assinalado apenas para os resultados do tipo ‘Original’. Ao
marcar um resultado com esse status devera ser indicado o numero do resultado que o
substitui, a ser escolhido dentre os ‘Inseridos’. Nao se pode indicar um ‘Original’ para substituir
outro ‘Original’.

* O status de ‘Aguardando comprovante’ pode ser usado quando no momento da conclus&o do
relatério final, o lider esta aguardando a produc&o ou aprovacdo de um comprovante, tal como
uma publicacdo em revista cientifica. Posteriormente, ao obter o comprovante, o lider pode
solicitar a reabertura do relatério final e atualizar o status do resultado. (ver item 5.1.3)
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Rezsumo de Alcance do Resultado

Titulo: R1 - Metodologia de screening de microrganismos secretores de enzimas hidrolticas
Alcance: | Previsto El

Preenchimen rtau:lu alcancado ou justificativa de ndo alcance
Ndo Alcancado

Alcancado Parcialmente
[ Alcancado Totalmente

[4000)

Sahvar Fechar

Figura 9. Tela de informagao do resumo de alcance do resultado

Em qualquer dessas opcgdes, o lider deve inserir também um texto para
descrever o resultado alcancado total ou parcialmente, ou as justificativas para o ndo
alcance. E importante que esse texto descreva bem sucintamente o resultado
obtido, pois seréd utilizado pelo DPD para compor listas e relatdrios gerenciais
sobre a programacé&o da empresa.

O resumo de alcance do resultado somente pode ser modificado pelo lider do
projeto, mas ficard disponivel para visualizacdo de todos que acessam a tela de
relatérios do projeto.

Pode ser preenchido a qualguer momento, sendo obrigatério, para conclusao
do relatério final do projeto, que todos os resultados tenham seu resumo de alcance
preenchido e um status diferente de ‘Previsto’.

Para marcar um resultado como ‘Totalmente alcancado’, pelo menos um objeto
da forma de entrega padrao do resultado deve ser relatado e validado pelo CTI.

5.1.3. Davida frequente: Como fazer no caso de publicacdes (ou outros objetos)
gue ainda ndo estdo prontas no momento de concluir o relatério final?

Para concluir o relatério final indicar o status 'Aguardando comprovante’ no
resumo do alcance do resultado. No texto que acompanha esse status, colocar a
justificativas para o atraso na obtencdo do comprovante;

Sera possibilitado ao lider alterar esse relato posteriormente, a qualquer
momento quando o objeto for alcangado. Assim, por exemplo, ao receber a resposta
da publicacdo de um artigo cientifico que comprova o resultado, basta que o lider
solicite a reabertura do relatério final e atualize os status do resultado. O link ‘Reabrir’
aparece na tabela com a lista de relatérios do projeto (Figura 10), quando o relatério
final estd com o status de concluido.

Esses novos relatos de objetos serdo também submetidos para validacao pelo
CTI e Gestor de Macroprograma.
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Relatorios periodicos Resultados Captacdo e Arguivos Situacdo atual do Acompanhamento de Atividades

Descrigdo Meses Data Limite | Data Conclusdo Lider CTI  MP
Relatério Anual 12 meses | 01082011 | 01/08201 @ U.IE Uiﬁ
Relatdric Anual 24 meses 01meZmz 120772013 @ \_\]
Relatéric Anual 36 meses | 01/08/2013 1200712013 : 9

Relatdrio Anual 43 meses 01/08/2014 08102014

Relatbrio F S6meses | 01042015 | 26/03/2015

Figura 10: Lista de relatérios, mostrando o link para o lider reabrir o relatorio final.

[ [
m 55 7

5.2. Relato de objetos que comprovam a entrega:

Na parte superior do cabecalho de cada resultado também existe o botéo
‘Editar Resultado Nro...” que abre essa mesma tela da Figura 11, com a possibilidade
de inserir novas formas de entregas que ndo tenham sido previstas quando da

elaboracdo do projeto. As formas de entrega assim inseridas podem ser
posteriormente editadas.
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0BS.: Ao cancelar uma agde, vocé estard desconsiderando todas as ateraces feitas apds a (ftima confirmacdo, e, portanto, elas serdo perdidas.

Submissdo: Teste
Lider: JUAREZ BARBOSA TOME JUNIOR
Instituicio do ) ) ~ .
Lider: g Departamento de Pesquiza & Desenvelvinl A forma de entrega padréo do tipo de resultado
. i € mostrada em vermelho. Essa forma de
Plano de Agdo: | Plano Gerencial entrega padréo é de seleco e relato
Rezultado: | INSume agropecudrio obrigatdrios. Para tipos de resultados q ue
Titulo: |Exemplu de inclusdo/Edicde de resuttado pgssuem mais de.uma fo.rma de entrega
padréo, basta que seja prevista e relatada uma
Exemplo de incluséo/Edicio de resultado delas, ndo é necessarios que ambas sejam
comprovadas.
Descrigdo:

(561}
Previsdo Alcance: 2015 (aaaa)

Formas de Entrega deste Resultado (selecione as desejadas):

Selecione Forma de Entrega Quantidade
[l Ativo de Inovacio (Ver Definicdo e objetos)
Documento/instrumento Institucional (ver Definicio & objstos) 1

Evento ou Instrumento de comunicacdo mercadologica e institucional (Wer Definicdo & ,7
objetos)

Evente ou Instrumento para transferéncia (use) de TPPS (Ver Definicdo e objetos)

Informacdes organizadas corporativamente e dispenibilizadas (Ver Definicdo & obietos)

oo oo

—
=z
—

Instrumento de formalizacdo de parcerias (Ver Definico e objstos)

Produto de Comercializagdoltransferéncia (Ver Definicio e obistos)

0=

Publicacdo técnica (Ver Definicdo & objetos)

[l Publicacio técnico-cientifica (Ver Definicdo e objetos)

Atengdo: A forma de entrega destacada € considerada 'Padrdo’, sendo de marcagdo obrigatdria para o tipo de
resultado selecionado. Quando houver mais de uma forma de entrega padrio, deve-se marcar pelo menos uma delas.

Confirmar Cancelar

Figura 11. Tela de inser¢do/Edi¢cdo de formas de entrega

As formas de entrega originais (oriundas da elaboracéo do projeto) ndo podem
ser editadas e, por isso, os campos relacionados serdo mostrados desabilitados.

Nessa tela de insercao/edicdo de formas de entrega, observar que na frente da
denominacao da forma de entrega existe um link (‘Ver definicao e objetos’) que mostra
0s objetos que poderao ser utilizados no relato.

Para relatar uma forma de entrega, o usuario deve clicar no link ‘Inserir objeto’
existente ao lado do numero na coluna ‘Quantidade prevista’ (ver exemplo na Figura
8). Com isso, seré aberta a tela ‘Relato de Resultado Entregue’ (Figura 12).

Nessa tela (Figura 12), é apresentada identificacdo do resultado que esta
sendo relatado e ja sdo assumidas algumas informagdes importantes, como 0 nome
da pessoa que esté relatando e a data do relato.

O usuario deve preencher as seguintes informacdes:

- Objeto: selecionar uma das opcbes disponiveis. Essas opcbes sao
preenchidas pelo sistema e variam de acordo com a forma de entrega que esta sendo
relatada;

- Titulo: Deve-se, obrigatoriamente, inserir textos que identificam
adequadamente o objeto que esta sendo relatado;
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- Descricdo: Campo obrigatério que permite especificar 0 objeto de entrega.
Sempre que possivel deve conter informag¢des que permitam comprovar o objeto de
entrega bem como permitir seu acesso por terceiros. Por exemplo, no caso de
publicacbes solicita-se colocar a referéncia bibliogréfica associada, para contratos o
namero ou o cédigo de registro do contrato na Embrapa, no caso de eventos
descrever o titulo do evento com informacdes de onde foi realizado e assim por diante.
Oportunamente, o sistema vai contemplar a associacdo desses objetos com o0s
sistemas correspondentes, como Ainfo, Sieve, etc.

- Data de obtencéo: Deve-se, obrigatoriamente, inserir uma data, que deve
estar entre a data de inicio do projeto e a data atual,

- Atividades: Deve-se, obrigatoriamente, indicar uma ou mais das atividades
do projeto a serem associadas a esse objeto;

- Participantes: Podem ser indicadas pessoas da Embrapa que participaram
da obtenc&o do objeto relatado, dentre os componentes do projeto (responsaveis por
planos de acdo, responsaveis por atividades, colaboradores e consultores).

Apo6s preencher todas as informagdes obrigatorias, o usuario deve clicar em
‘Confirmar’ para fechar essa tela e voltar a tela anterior.

Observar, cuidadosamente, a tela ao clicar em ‘Confirmar’, pois eventuais
pendéncias de preenchimento impedirdo a gravacdo dos dados e serdo apresentadas
mensagens em texto vermelho indicando as pendéncias.

Se né&o houver pendéncias, o sistema vai gravar os dados do relato e atualizar
a contagem da coluna ‘Quantidade Alcangada’. ApOs o usuario fechar essa tela, ao
lado do nimero sera mostrado um link ‘Editar/Ver’, que permite abrir novamente a tela
de relato de objetos para eventuais edi¢cbes (ver exemplo na Figura 8).

Os objetos assim relatados estarao, inicialmente, com o status ‘em elaboragao’,
no qual n&o estéo disponiveis para validacdo pelo CTI°. Somente apds o lider utilizar o
botdo ’Concluir Relato’ (Figura 8) € que os objetos passam para o status ‘em
avaliacao’, se tornando disponiveis para validacdo pelo CTl da UD da pessoa que
relatou. Somente o lider pode utilizar o botdo ‘Concluir Relato’, podendo realizar
conclusbes parciais, ou seja, concluir o que estiver relatado em um determinado
momento e, depois de novos relatos, concluir novamente, para que esses Nnovos se
tornem também disponiveis para avaliagdo pelo CTI. Em outras palavras, o relato é
um processo continuo, que pode ser feito ao longo do periodo de execugédo do
projeto.

Edicdes ndo serdo permitidas se o objeto estiver em avaliacdo ou se ja
houver sido validado pelo CTlI da Unidade do relator. Objetos que forem
reprovados® ou estiverem em elaboracéo poder&o ser alterados ou excluidos (nesse
caso, terdo que ser relatados novamente). A tela que mostra a lista dos objetos
relatados para uma forma de entrega mostra o status da validagdo, como se pode ver

® O Ideare associa o objeto relatado & UD da pessoa que esta relatando, mas conforme consta
no projeto, ndo a lotagdo atual constante no SIRH. Isso é feito porque quando uma pessoa é
transferida, ndo se pode deduzir de anteméo se a atividade foi com ela para outra UD ou se
ficou na mesma UD sob a responsabilidade de outra pessoa. Caso essa situagdo néo
corresponda a situagdo atual, ou seja, a atividade estd com a mesma pessoa, mas lotada em
outra UD, é necessario solicitar a alteragédo de responsabilidade pela atividade, mas indicando
a mesma pessoa, para que o sistema atualize a UD associada a atividade.

® Na tela da Figura 8 o nimero da quantidade alcancada sera mostrado em vermelho se houver
algum relato reprovado.
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no exemplo da Figura 13. Quando o status for ‘Reprovado’, essa palavra funciona
como um link para visualizar o texto com a justificativa de reprovacdo dada pelo CTI,
gue servird de orientacdo para os devidos ajustes e reavaliacdo. O nome e Unidade da
pessoa que fez a avaliacdo serdo mostrados, para o caso de se desejar entrar em
contato para esclarecimentos sobre motivos da reprovacao.
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Relato de Resultado Entregue [x]}

Categoria: Cutivar finhagem

Identificagao: Nova cultivar de melancia

Forma de Entrega:  Publicacdo técnica

Relator: JUAREZ BARBOSA TOME JUNIOR
Data do Relato: 1010972013

Status do Resultado: Em elaboracio,

OBieto  [Circular técnica [+
Tiulo: |crcutar téenica sobre as caracteristicas da nova cutivar

Fol produzida uma circular técnica que descreve as caracteristicas agrondmicas
da nova cultivar.

Descricdo:

(5000)
Data de
Otlengd: ["omse013

Itens Disponiveis Itens Selecionados
Cédigo Atividade ‘ Cdigo Atividade
02.13.00.001.00.01.001 Atividade 1

Atividades: A

|- 4 Nemever

Nome | Operagio :
JUAREZ BARBOSA TOME JUNIOR xchui
MARCELO MOREIRA CAMPOS Excluk

]

Lista de Objetos Entregues

Categoria do Objeto Titulo do Objeto Status do Relato Operagdo
Contrato de P&D internacional Teste resultado 1 Aprovado

Contrate de P&D internacional } Teste resultado 3 ‘ Em elaboracéo ‘ Alterar | Excluir

Legenda: Relato Em elaboragio | Relato Em anélise | Relato Aprovado | Relato Reprovado

Fechar

Figura 13. Exemplo da lista de objetos relatados com o status de validagdo
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5.3. Relato de resultados em formato antigo:

No caso de projetos que possuem resultados no formato antigo (qQue entraram
em execucdo em data anterior a agosto/2013), o relato desses resultados também
devera ser feito no formato novo.

Por isso, no caso desses projetos sera mostrado um botdo ‘Resultados
Formato Antigo’ (Figura 14), que abrira uma tela para auxilio da conversdo para o
formato novo (Figura 15).

Essa tela apresenta a lista dos resultados no formato antigo. Para alguns deles
poderd ser feita a conversdo para o formato novo. Nesses casos, clicando em
‘Converter’, o sistema apresentara uma tela com uma sugestao de conversao (igual a
da Figura 11), que o lider dever4 avaliar e modificar, se desejar. O resultado no
formato antigo assim convertido passa a fazer parte da lista de resultados do projeto e
sera relatado normalmente como descrito anteriormente.

Como ja dito anteriormente, um resultado convertido para o formato novo pode
ser alterado a vontade e, inclusive, excluido. Quando excluido, o resultado no formato
antigo volta ao status ‘a converter’.

Em outros casos, indicados por 2 asteriscos, ndo € possivel a conversao direta,
por se tratarem de ‘objetos de entrega’, ndo de resultados finais.

Relatorios Semestrais, Anuais e Final Captacdo, Metas & Arguivos Resultados

Res u ItadOs dO p rOj etO Resultados Formato Antigo

Projeto iniciado em:  01/04/2011
Data atual: 0%/09/2013
Meses transcorridos: 29

Incluir Novos Resuftados

Figura 14: Parte da tela da guia ‘Resultados’ para relato dos resultados

Submissdo -» Resultados

Identificagdo Tipo Quantidade Operagido

) . ; Desenvolvimento de Produtos, -
Plantas de arroz geneticamente modificadas obtidas . 8 Converter
Tecnologias & Processos

Genes ortdlogos relacionados 3 tolerdncia & seca e aumento do Desenvolvimento de Produtos,
petencial produtive identificados Tecnologias & Processos

- . T Desenvolvimente de Produtos, - )
Genes ortologos clonados em vetor binario iy 1 Converter
Tecnologias & Processos

Artige cientifico com resultados do projeto redigido Produgde Técnico-Cientifica 1 =

Aluno de pas-graduacio orientado Producdn Técnico-Cientifica 1 =

Transferéncia de Tecnologia & Promocio

Curso de Gendmica & Engenharia Genética de Plantas ministrado da Imagem

1 Converter

3 objeto de entrega e deve ser relatado dentro de um resultado no formato novo ja existente ou incluido para esse fim.

Woltar

Figura 15: Tela de apoio para conversao de resultados antigos no formato novo
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O lider de projetos com resultados no formato antigo deve relatar todos os
resultados alcangados no projeto, mas, para isso, ndo € obrigado a converter todos 0s
resultados que estdo no formato antigo, ou seja, os resultados alcancados podem ser
inseridos manualmente, mesmo se forem iguais aqueles marcados para converter. Em
outras palavras, a conversdo automatica ndo serd cobrada pelo sistema para
conclusao do relatorio final. Isso é feito por controle humano, cabendo ao CTI e ao
Gestor de Macroprograma avaliarem a adequacdo do relato dos resultados e
negociando com o lider as alteracdes que se fizerem necessarias para uma boa
caracterizacdo da producédo do projeto.

6. Acompanhamento dos Relatdrios Anuais e Final pelo CTl e Gestores de
Macroprograma:

Quando o lider concluir um relatério anual e relatério final, ele se torna
disponivel para que o Presidente do CTI dé o seu parecer (conforme Figura 2).

Se o CTlI reprovar o relatério, ele volta para o status de 'em preenchimento' e o
lider deve efetuar os ajustes e concluir novamente.

Somente com a aprovacgdo do CTI, o relatorio fica disponivel para avaliacdo pelo
Gestor de Macroprograma. Esse também podera aprovar ou reprovar o relatorio. No
caso de reprovacao, o relatério volta para o status de 'em preenchimento’, devendo
passar novamente pela avaliagdo do CTI, apds a conclusdo dos ajustes feitos pelo
lider.

O lider recebe uma notificacdo (por dentro do sistema e por e-mail) sobre o
resultado da avaliacdo do CTI e do Gestor de Macroprograma, para que possa 0 mais
breve possivel, realizar os ajustes necessarios, uma vez que estando o relatério no
status 'em preenchimento' e a data limite ultrapassada, o recebimento de recursos fica
bloqueado. E no caso do relatério final em atraso, o lider fica impedido de participar de
outras submissdes.

7. Informacdes Complementares

Com base em questionamentos feitos por varios CTls ao suporte técnico,
seguem alguns esclarecimentos adicionais sobre os procedimentos adotados no SEG
a partir da implementacdo do médulo de Relatérios no Ideare.

A. Sobre relatérios de projetos co-financiados por outras fontes

Com o Ideare, foram instituidos também relatérios anuais e final para projetos
co-financiados por outras fontes (inclusive Consoércio Café), ja que 0s mesmos
também fazem parte da programacdo do SEG. O objetivo da solicitacdo destes
relatérios, ainda que as agéncias de fomento tenham seus modelos préprios de
acompanhamento, € que as instancias responsaveis pelo acompanhamento de
projetos na Embrapa (CTls, Gestdo dos MPs, Gestdo de Portfélios) tenham acesso,
em repositério centralizado (Ideare), aos resultados gerados em qualquer agdo que as
equipes estejam envolvidas.

B. Sobre o relatério consolidado da Unidade
O relatério consolidado da Unidade, nos moldes do Anexo 6 do modelo de
acompanhamento anterior, ndo existe mais, ja que as informacdes constantes do

relatério podem ser consolidadas a qualquer momento a partir do sistema ou utilizando
a ferramenta “Business intelligence” (BI).
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D. Sobre os pareceres para os relatorios

Embora os CTIs e os Gestores de Macroprogramas tenham acesso aos
relatérios a qualquer momento, somente ap6és a conclusdo do preenchimento pelo
lider os campos para o parecer séo visualizados para esses perfis, a fim de serem
preenchidos. Apds a aprovacao de ambos (CTl e MP), somente o Gestor de MP,
por solicitagdo do CTI, pode reabrir um relatorio, para eventuais correcdes.

Para informacdes adicionais, contatar:

e suporte.ideare@embrapa.br
e Equipe de suporte técnico:
o Marcelo Campos: marcelo.campos@embrapa.br (61 3448 1776)
o Elizabeth Ferreira: elizabeth.ferreira@embrapa.br (61 3448
4414)
o Rodrigo Francischetti: rodrigo.francischetti@embrapa.br (61
3448 1814)

e Parainformacdes sobre os macroprogramas e informacdes gerenciais
(pendéncias, prazos, etc.):
o gestor.mpl@embrapa.br
gestor.mp2@embrapa.br
gestor.mp3@embrapa.br
gestor.mp4d@embrapa.br
gestor.mp5@embrapa.br
gestor.mp6@embrapa.br

O 0O O O O
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